فريق توضيحي — أسماء خيالية
محضر اجتماع — مثال توضيحي
مراجعة قصيرة لخطة الإطلاق
	التاريخ الهجري
	الاثنين، ١ جمادى الأولى ١٤٤٨ هـ

	التاريخ الميلادي
	الاثنين، ١٢ أكتوبر ٢٠٢٦

	الوقت
	١٠:٠٠ ص UTC

	المكان أو المنصة
	اجتماع توضيحي

	رئيس الاجتماع
	ندى (شخصية خيالية)

	كاتب المحضر
	سامي (شخصية خيالية)



الحضور
•‏  ندى (شخصية خيالية)
•‏  سامي (شخصية خيالية)

الغائبون
—

جدول الأعمال
١.‏  خطة الإطلاق

ملخص النقاش
خطة الإطلاق
إطلاق النسخة التجريبية يوم الأحد ومراجعة النتائج بعدها بأسبوع.
مثال توضيحي مكتوب؛ لا يمثل اجتماعًا حقيقيًا أو ناتج تعرف على الكلام.

القرارات
قرار رقم ١‏  إطلاق النسخة التجريبية يوم الأحد ومراجعة النتائج بعدها بأسبوع. (ندى (شخصية خيالية))

المهام
	م
	المهمة
	المسؤول
	الموعد النهائي

	١
	إرسال خطة الإطلاق
	سامي (شخصية خيالية)
	الخميس



الاعتماد
	رئيس الاجتماع
الاسم: ندى (شخصية خيالية)
التوقيع: ______________________
التاريخ: ______________________
	كاتب المحضر
الاسم: سامي (شخصية خيالية)
التوقيع: ______________________
التاريخ: ______________________
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